&) Heinavesi

HOITOAIKOJEN ILMOITTAMINEN
VARHAISKASVATUSYKSIKKOON

TOIMINTAOHIE

Heinavedelld on kdytossaan varhaiskasvatuksen toiminnanohjaus- ja tilastointijarjestelma nimeltaan Juulia.
Lasten vanhemmille suunnatun Juulian moduulin kautta ilmoitetaan lapsen hoito- ja loma-ajat.

Lasten vanhemmat saavat tunnukset Juuliaan kirjautumiseksi. Pdivdakodin henkilokunta opastaa ja tiedottaa tasta
erikseen. Samoilla kirjautumistunnuksilla

- voidaan ilmoittaa lasten hoito ja loma-ajat Juuliaan

- voidaan kirjautua lapsen vasuun (tdman kdyttoonotosta ilmoitetaan erikseen)

Juuliaan kirjaudutaan osoitteessa https://juulia.fi/

| Klikkaa “Asiakkaiden kirjautuminen”
O E] juuliafi

Verojen maksaminen j.. mm Yritysten yhteistyo-ja... mm Yritysten yhteistys-

Etusivu /Juulian ominaisuudet lyhyesti

Asiakkaiden kirjautuminen  Asiakastuki / Asiakastiedotteet

VARHAISKASVATUKSEN ASIAKKAIDEN KIRJAUTUMINEN (huoltajat) | Valitse “Lapsen hoitoaikojen

- ilmoittaminen Juuliaan”

ASIAKKAAT / Lapsen hoitoaikojen ilmoittaminen Juuliaan

ASIAKKAAT / Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma

Lasten lasnaolojen Kirjaus

Sisdankirjautuminen
Organisaation nimi: heinavesi (pienell3, ei a-
" Organisaation nimi: ‘heinavesi | I' kirjainta)

Sahkoposti etu.sukunimi@s-posti.fi Sahkoposti: oma s-postiosoitteesi

Salasana: [eosaseence ] Salasana: lahetetdin s-postiisi (tarkistathan

tarvittaessa roskapostilaatikkosi)

Salasana unohtunut?



https://juulia.fi/
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| Sinulle Iahetetaan uusi salasana sahkoposoitteeseesi.
Voit muuttaa uuden salasanasi kirjauduttuasi jarjesteimaan.

Salasana muutetaan toiminnolla "Omat tiedot". Mlkah .SCll.aSClnaSl on Lanhtunut’ saat uude? S-
postiisi klikkaamalla "Salasana unohtunut” -

Organisaation nimi. verkanappulat llnkkla

SahkOpasti: sposti.osoite@uusiosoite.fi

Lahets salasana

Lasten hoitoaikojen ilmoittaminen

Lasten tulevat hoitoajat tulee ilmoittaa varhaiskasvatusyksikk6dn etukateen, vahintaan annetussa kolmen viikon
jaksoaikataulussa. Ajat ilmoitetaan viikkondkymassa ja vanhempien tulee huolehtia itse, ettd mahdollinen viikko-
tuntimaara on sopimuksen mukainen (laskuri apuna). Jos annetusta aikataulusta my6hastyy, on ajat ilmoitettava
muulla tavoin varhaiskasvatusyksikkdon (kts. viimeinen sivu). Loma-ajat voidaan ilmoittaa, vaikka koko vuoden osalta,
mutta kaikista loma-ajoista tulee myos erikseen pyyntd. Hoitoaikojen tulee olla mahdollisimman todenmukaiset noin
10min tarkkuudella. Huomioittehan, etta varsinainen tulo- ja hakuaika tulee toteutua varatun hoitoajan puitteissa.

Punainen teksti kertoo, milloin ilmoitettava jakso sulkeutuu.

Et ole vield hyvaksynyt jaksoa. Jakso sulkeutuu nz‘.ﬁ.znzz 01:00 . jonka jalkeen et voi muuttaa jakson tietoja.

Lasten lasndolojen kirfjaus .
LOKAKUU [ 2022 10 1 12 13 14 15 Poissaolot
Paivakoti/Ryhmé | Etunimi  ¢| Sukunimi <YLY Tl KE TO PE

Hakametsa / Eskarit koe Kimmo koelapsi |8:00 Alkuaika
15:00 Loppusika
v v | Paisssolo
71 0min T:00

A Kellonajat merkitaan viikkondkymassa kyseiselle viikonpaivalle aina kahteen ylimmaiseen kenttaan.

Merkitsemismuoto:
- Kellonajat merkitdaan esim.8:10 kaksoispistetta kayttaen.
- Jos kellonaika on kokonaisluku ei kaksoispistettd tarvitse kirjoittaa vaan merkitdan suoraan esim. 8,
jolloin ohjelma lisdaa automaattisesti kaksoispisteen ja minuutit = 8:00.

B Mikali merkitdan poissaolo, kdytetadn viikkondkymassa kyseisen viikonpaivan kohdalla alimmaisen kentéan
pudotusvalikkoa. Huom. dkilliset ja suunnittelemattomat (esim.sairastumiset) poissaolot edelleen ilmoitetaan omaan
yksikk6on ja henkilosté merkitsee ko. poissaolon jarjestelmaan.

C Paivakohtaisen merkinnan (kellonajan tai poissaolomerkinndn) kopiointi
Voit kopioida jo taytetyn paivan merkinnat katevasti seuraaville paiville.

1. Kirjoita kellonajat niille varattuihin kenttiin, esim. tdssa MA 8 — 15
Kopiointitoimintorivilla nakyy se paiva, joka on nyt kopioj
paiva) NYT aktiivinen pdiva on siis = MA ja kellonaj

ia varten aktiivinen (voi olla myos joku muu
:00 — 15:00

Et ole vield hyvaksynyt jaksoa. Jakso sulke\QJu 02.10.2022 01:00 , jonka jélkeen 0i muuttaa jakson tietoja.

Lasten lasnéolojen kifjaus
LOKAKUU / 2022 10 1 12 13 14 15 16
PaivakotiiRyhma | Etunimi 2| MA T KE TO PE LA su

Hakametsa / Eskarit koe Kimmo koelapsi |8:00 Alkusiks
15:00 Loppuaiks
v v v v v v + | Poissaolo
7t grin 700

Viimeksi klikatun paivan tiedot: 8:00 = 15:00 Aloita kopiointi:

e e I

Infoboxi, voit kirjoittaa téhén ilmoitettavaan viikkoon liittyvia asioita.

S | Wi i | i | e | Wi G i

2. Klikkaa ”Aloita kopiointi” aktiiviseksi
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3. Klikkaa paivat mihin haluat kopioida merkinnat

Et ole vield hyvaksynyt jaksoa. Ja 02.10.2022 01:00 , jonka jalkeen et voi muuttaa jakson fietoja.

LOKAKUU / 2022 10 12 13 14 15 16

PaiiakotiRyhma = Etunimi | Sukunimi

Hakametsa / Eskarit koe Kimmo koelapsi 8:00 8: 8:0 8 [ i I | Akusika
16:00  |16:00 16:00 16:00 | Il Il | I
v v v v | v || || w | Poissaclo
Bt Omin 800

Viimeksi klikatun paivén tiedot: 8:087- 16:00 Aloita kopiointi: Klikkaa paivia joihin haluat vieda tiedot.

EHEEE o D b a0 6 S D 5 D S

Infoboxi. voit kirioittaa tahan ilmoitettavaa viikkoon liittyvia asioita.

HUOM! Keltainen tausta tarkoittaa, etta et ole vield tallentanut merkintdja kyseisen viikon osalta.
Tallennuksen jadlkeen voit jatkaa kopiointia myds seuraaville viikoille

4. Infoboxin kautta voit ilmoittaa kyseiseen viikkoon koskevia asioita hoitohenkildstolle, esim. varahakijat
(huom. varahakijat tulee olla ilmoitettuna lapsen tietolomakkeeseen). Asia kannattaa kuitenkin kertoa
vield suullisesti paivakodin henkilostolle lasta paivakotiin jatettdessa.

22 17 18 19 20 21 22 23
- MA Tl KE TO PE LA su
slapsi 8:00 | \[ I If | | | &
16:00 | \l | I || | | Lor
v | v\ vl v vl vl v | Pai
01

iedot: 8:00 - 16:00 Aloita kopiointi Klikkaa paivia joihin haluat vieda tiedot

oon liittyvia asioita.

Lapsen nimi 17.1@.2022-23.10.2022

HOITOAIKAMUUTOKSET/LUKITUKSEN JALKEISET TOIMINNOT
hoitoajat@edu.heinavesi.fi

JUULIAN ONGELMATILANTEET
kati.majuri-reisko@edu.heinavesi.fi tai henna.franzen@heinavesi.fi



